
 

 

 

 

 

 

Der Caritasverband für den Landkreis Emmendingen e.V. ist der Wohlfahrtsverband 
der katholischen Kirche, der mit 150 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern vielfältige 
Dienstleitungen in der Sozialberatung, in der Alten- und Jugendhilfe und in der 
Migrationsberatung anbietet. Aktuell suchen wir für unsere Verwaltung zum 
1. April 2019 mit einem Umfang von 30% eine  

Verwaltungskraft 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte 

 Koordination des Datenschutzes 
 Koordination der Arbeitssicherheit 
 Dokumentation und Pflege unseres datenbasierten Qualitätsmanagements 
 Zusammenarbeit im Team der Verwaltung des Caritasverbandes 
 
Ihre Qualifikationen 

 Ausbildung in der Öffentlichen Verwaltung oder in einem kaufmännischen Beruf.  
 Sensibilität, persönliches Engagement, Belastbarkeit und Fähigkeit zu 

ergebnisorientierter Zusammenarbeit  
 Sensibilität für die Kunden und Klienten des Caritasverbandes 
 
Wir bieten 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit der Möglichkeit zu Fortbildung und eine 
Bezahlung gemäß den Bestimmungen des AVR/TVöD mit den üblichen 
Sozialleistungen 

 
Für Auskünfte steht Ihnen Geschäftsführer Rainer Leweling (07641/9214-111 oder 
rainer.leweling@caritas-emmendingen.de) gerne zur Verfügung. Wenn Sie sich 
angesprochen fühlen, gerne in einem engagierten Team arbeiten und sich mit den 
Zielen der Caritas identifizieren können freuen wir uns über Ihre aussagekräftige 
Bewerbung (gerne per Mail) an  
 
Rainer Leweling 
Caritasverband für den Landkreis Emmendingen e.V.  
Lessingstr.36/1 
79312 Emmendingen 
rainer.leweling@caritas-emmendingen.de 


