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Der Caritasverband fur den Landkreis Emmendingen e.V. ist der Wohlfahrtsverband
der katholischen Kirche, der mit 150 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern vielfaltige
Dienstleitungen in der Sozialberatung, in der Alten- und Jugendhilfe und in der
Migrationsberatung anbietet. Aktuell suchen wir fur unsere Verwaltung zum

1. April 2019 mit einem Umfang von 30% eine

Verwaltungskraft

lhre Aufgabenschwerpunkte

Koordination des Datenschutzes

Koordination der Arbeitssicherheit

Dokumentation und Pflege unseres datenbasierten Qualitatsmanagements
Zusammenarbeit im Team der Verwaltung des Caritasverbandes

Ihre Qualifikationen

e Ausbildung in der Offentlichen Verwaltung oder in einem kaufmannischen Beruf.

e Sensibilitat, persdnliches Engagement, Belastbarkeit und Fahigkeit zu
ergebnisorientierter Zusammenarbeit

e Sensibilitat fur die Kunden und Klienten des Caritasverbandes

Wir bieten

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit der Moglichkeit zu Fortbildung und eine
Bezahlung gemall den Bestimmungen des AVR/TV6D mit den ublichen
Sozialleistungen

Fur Ausklnfte steht Ihnen Geschaftsfihrer Rainer Leweling (07641/9214-111 oder
rainer.leweling@caritas-emmendingen.de) gerne zur Verfugung. Wenn Sie sich
angesprochen fuhlen, gerne in einem engagierten Team arbeiten und sich mit den
Zielen der Caritas identifizieren konnen freuen wir uns Uber |hre aussagekraftige

Bewerbung (gerne per Mail) an

Rainer Leweling

Caritasverband fur den Landkreis Emmendingen e.V.
Lessingstr.36/1

79312 Emmendingen
rainer.leweling@caritas-emmendingen.de




